GRUYERE ENERGIE s»

Configuration d’un compte e-mail Websud sous Outlook
2000

Ces quelques étapes vous permettront de configurer votre messagerie afin d’accéder aux
comptes e-mail déclarés chez WebSud. Veuillez prendre note que pour effectuer cette
configuration, vous aurez besoin de la fiche technique nommée “Configuration des comptes e-
mail” que le technicien de Gruyere-Energie SA vous a remise lors de I’installation d’Internet.
Si vous ne possédez pas ou plus cette fiche technique, veuillez contacter Gruyére-Energie SA
au numéro suivant : 026 919 23 23.

Etape 1 :

Cliquez sur “démarrer” en bas a gauche de votre écran.
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1y dematrer

Cliquez ensuite sur “Outlook”

Si le programme ne figure pas dans la liste des programmes, cliquez sur “Exécuter”.
Tapez “outlook.exe”.

Cliquez sur “OK”.

:E Entrez le nom d'un programme, dossier, document ou d'une

ressource Internet, et Windows ['ousvrira pour vous,

QUE | outlook, exe v|
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Etape 2 :

e Si vous désirez configurer un nouveau compte de messagerie, dans le cas d’une premiére
utilisation d’Outlook Express, passez directement a 1’étape 4.

e Sivous désirez modifier un compte existant, passez directement a 1’étape 9.

e Sivous désirez configurer un nouveau compte suivez les étapes a partir d’ici.

e Cliquez sur “Outils” puis sur “Comptes...”.
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Etape 3 :

e Cliquez sur “Courrier”.
e Cliquez sur “Ajouter” puis sur “Courrier...”.
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Etape 4:

e Dans le champ “Nom complet”, inscrivez votre prénom et votre nom avec les majuscules
et les accents, s’il y en a.
e Cliquez sur “Suivant”.

Assistant Connexion Internet

Yotre nom

Lorz de l'ervoi d'un courrier électronique, wotre nom apparait dang le champ De du
meszage zortant. Entrez watre nom el que waus vaulez qu'l apparaizse.

Hom complet ; Prerom Mo

Far exemple : Rozalie Mignon

Suivant > ] [ Annler

Etape 5:

e Dans le champ “Adresse de messagerie”, inscrivez votre adresse e-mail.
e Cliquez sur “Suivant”.

Assistant Connexion Internet

Adressze de messagernie Internet

“olre adresze de meszagene est celle gue vos comespondants utilizent pour wous
envoner des messages.

Adrezze de messagene | | adreszeemail@websud. ch

Par exemple : personne@microzaft. com
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Etape 6 :

e Dans le champ “Mon serveur de messagerie pour courrier entrant est un serveur”,
sélectionnez “POP3”.

e Dans le champ “Serveur de messagerie pour courrier entrant”, inscrivez “in.websud.ch”.

e Dans le champ “Serveur de messagerie pour courrier sortant”, inscrivez “out.websud.ch”.

e Cliquez sur “Suivant”.

Assistant Connexion Internet

Moms dez serveurs de messagerne électronique

Maon zerveur de meszsagene pour courier entrant est un servewr | POP3 W

Serveur de meszaderie pour caurrier entrant [POP3, IMAP cu HTTF]

if.websud.ch |

I zerveur SMTP ezt e type de serveur utilizéd pour l'envaol de vos courmiers sortants.

Serveur de meszaderie pour caurrier sartant [SMTF) :

autwebsud.ch |
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Etape 7 :

Dans le champ “Nom du compte”, inscrivez votre adresse e-mail.

Dans le champ “Mot de passe”, inscrivez votre mot de passe.

Cochez la case “Mémorisez le mot de passe”.

Ne cochez pas la case “Se connecter en utilisant 1’authentification par mot de passe
sécuriseé”.

e Cliquez sur “Suivant”.

Assistant Connexion Internet [5__(

Connexion 4 la messagerie Internet

Entrez le nom et le mot de pazse du compte que votre fournizzeur de zervices |nternet
woLz a donngé.

Hom du compte : |adresseemail@websud.ch |

Mot de pazze |""u |

b émorizer le mot de pazse

Si watre fournizsewr de services [nternet vous demande d'utilizer l2 mot de passe séounzé
pour accéder & votre compte, sélectionnez la case 4 cocher « Se conhecter avec
['authentification par mot de passe sécunsé ».

[] 5e connecter en utiizant 'authentification par mot de passe sécurisé [SPA)
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Etape 8 :

Sélectionnez “Connexion en utilisant un réseau local”
Cliquez sur “Suivant”.

Assistant Connexion Internet

Siwvous poszédez déja un compte auprés d'un fourniszeur de services Internet et aves
déja obtenu toutes les informations de connexsion nécessaines, Vous pouves vous
conhecter & watre campte en utilizant watre ligne tEléphonique. Siwvous &tes relié & un
rézeau local gui est connecté & Internet, vousz accédez & Intermet par lintermédiaire de
ce rézeau local.

[uel type de connexion & Internet woulez-vous ublizer 7

" Connexion en utilizant une ligne téléphonique

{* Connexion en utilizant un rézeau local

" Connexion maruele

¢ Précédent ” Suivant > l [ Annuler ] [ Ajde

Cliquez sur “Terminer”.

Assistant Connexion Internet

Félicitations

Wous avez entré toutes les infarmations requizes pour ingtaller vatre comphe.

Pour erregiztrer ces paramétres, cliquez sur Terminer.

< Précédent ]| Terminer | [ Arinuler




Etape 9 :

e Sélectionnez le compte que vous venez de créer puis cliquez sur “Propriétés”.
Comptes Internet
Tout | Courier |News || Service d'annuaire| Ajouter
Compte Type Connexion S upprimer
%‘ in.websud.ch Courrier [par défaut]  Digponible —
Par défaut
Dé&firir l'ordre. .
Etape 10 :
e Contrblez que les paramétres sont corrects en vous aidant de la fenétre ci-dessous.
e C(Cliquez sur I’onglet “Serveurs”.

*= Propriétés de in.websud.ch

Genéral | Serveurs || Connesian || Sécurté || .-’-'-.vanu:é|

Compte de meszagernie

Entrez le nom que vous voulez donner & ces serveurs.
Far exemple ; « Travail » ou « Serveur de meszagenie
icrosaft ».

Infarmations utilizatewur

Moarn : | Frenom Marn

Organization :

Adresze de -
messagerie ; |adresseemall@websud.ch

Adresze de |
TEpOnge ;

Inclure ce compte lorz de la réception ou de la synchronization
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Etape 11 :

e Contrdlez que les parametres sont corrects en vous aidant de la fenétre ci-dessous.
e Attention, veillez a cocher la case “Mon serveur requiert une authentification”.
e Cliquez sur “Parametres...”.

= Propriétés de in.websud.ch

Général | Serveurs |Eu:unne:-ciu:un Sécurité | Awvancé

Infarmations sur le serveur
Mion zerveur de meszagerie pour courier entrant st un serveur

Courrier entrant [POP3) : | in.webszud. ch |

Courrier sortant [SMTF] |Dut.web$ud.ch |
Serveur de meszagenie pour coumer entrant

Nom du compte |adresseemail@websud.ch |

Mot de pasze |".".". |

b Emarizer le mat de pazse

[ ] Connexion utiizant 'authentification par mot de passe séourisé
Serveur de meszagenie pour courrier sorkant

[#]#don serveur requiert une suthentification Parametres...

] H Annuler H Appligquer ]

Etape 12 :

e Controlez que le paramétre “Utiliser des parametres identiques a ceux du serveur de
messagerie pour courrier entrant” est sélectionné.

e Cliquez sur “OK”.

e De retour sur la fenétre précédente, cliquez sur “Connexion”.

Serveur de messagerie pour courrier sortant | ? ||

Informations d'ouverture de zession

G}EUHHSE’ des paraméties identiques & ceus du serveur dei
imessagerie pour courier entrant i

() Quwrir la gession en wtilizant
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Etape 13 :

e Contrdlez que les parametres sont corrects en vous aidant de la fenétre ci-dessous.
e Cliquez sur “Sécurité”.

= Propriétés de in.websud.ch

Général SEweurs| Caonnexian |.-’-'-.vanu:é

ﬁ ------ ; Specifiez e type de connexion & utilizer pour la messagerie
Electronigue.

Connesian

{+ Connexion en utiizant un rézeau locak

[ Seconnecter via modern i le réseau local n'est pas disponible
" Connexion en ulilizant une ligne tEléphonique

Se connecter avec le numéroteur dinternet Explorer ou d'une
lierce-partie
b adem

[
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Etape 14 :

e Contrblez que les paramétres sont corrects en vous aidant de la fenétre ci-dessous.
e Cliquez sur “Avancé”.

*= Propriétés de in.websud.ch

Général | Serveurs En:-nne:-:in:nn| Securité |.-'1'-.vann::é

Certificat de signature

Sélectionnez le certificat de signature ci-dessous. || sert &
déterminer identificateur numénque utilizé lors de la signature des
mezzages en utiizant ce compte.

Certificat : | Eééleu:tiu:unner... |

Préférences de cryptage

Sélectionnez le certificat et 'algorithme de croptage. |z zont
inchuz dans oz messages signés numeénguement de fagon & ce
que d'autres personnes puizsent vous envoyer des couriers
ciyptés selon ces paramétres.

Certificat : | | Sélectionner...

Algarithme ; | 3DES W |
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Etape 15 :

e Contrdlez que les parameétres sont corrects en vous aidant de la fenétre ci-dessous.
e Cliquez sur “Appliquer”.
e Cliquez sur “OK”.

¥ Propriétés de in.websud.ch

| énéral || Serveurs || Conrexon Sél::l.lié{ Avance
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Etape 16 :

e Cliquez sur “Fermer”.

Comptes Internet

Tout | Courrier | Mews | Service d'annuaire | Ajouter 3

Comphe Type Connesian | Supprimer

% in.webzud.ch Courner [par défaut]  Digponible

Broprigtés

Far défaut
Imparter....

Exporter...

Dréfirir ardre. ..

Fermer




Etape 17 :

Afin de savoir si la configuration effectuée fonctionne correctement, envoyez-vous un e-mail
a vous-méme. Si vous le recevez, la configuration fonctionne.

Si la configuration ne fonctionne pas, controlez & nouveau les parameétres de votre compte.
Contrdlez également les points suivants :

o Votre connexion Internet fonctionne-t-elle ?
o Votre ordinateur est-il a jour au niveau de Windows et de 1’antivirus ?
. Votre antivirus laisse-t-il passer les mails ?

Si malgré tous ces contrdles, votre connexion ne fonctionne pas, appelez Gruyere Energie SA
au 026 919 23 23.



